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Jak zarejestrowac sie elektronicznie - instrukcja

PUP Tuchola Data publikacji: 26.03.2020

Instrukcja elektronicznej rejestracji jako osoba bezrobotna w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Tucholi - przyktadowa rejestracja. W zaleznosci od przekazywanych
indywidualnych danych proces rejestracji moze sie w rézni¢. Nalezy podawac tylko
prawidiowe, zgodne ze stanem faktycznym dane.

1. Aby sie zarejestrowac elektronicznie bez wizyty w urzedzie konieczne jest posiadanie Profilu
Zaufanego (lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego)
Aby zatozy¢ profil zaufany kliknij tutaj: https://pz.gov.pl/pz/registerMainPage).

2. Nastepnie nalezy zatozy¢ konto na portalu Praca.gov.pl

Instrukcja Jak zatozy¢ konto na Praca.gov.pl dostepna jest: https://tuchola.praca.gov.pl/-/11881147-jak-
zalozyc-konto-w-serwisie-praca-gov-pl-instrukcja

3. W przegladarce intenretowej wpisujemy adres www.praca.gov.pl Z listy tej nalezy wybra¢
interesujaca nas ustuge - Rejestracja osoby bezrobotnej, poszukujacej pracy

Wybierz urzad »

x J— @ Logowanie L’ Rejestracja konta @ Pomoc @ Faq
) ( praca

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [a‘.

Jestes niezalogowany

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy ®

oo

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgloszenie oferty Whnioski o ustugi i Swiadczenia
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk z urzedu

D)

!

https://tuchola.praca.gov.pl/uk/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 1/13
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4. Wybieramy adresata wniosku - Powiatowy Urzad Pracy w Tucholi. W tym miejscu mozemy réwniez
zapoznac¢ sie z filmem instruktazowym dot. elektronicznej rejestraciji.

Wybierzurzad * Powiatowy Urzad Pracy w Mielcu Do kofica sesji pozostato 30 minut

) (. praca°§@§j*ﬁg @ Logowanie i Rejestracja konta @ Pomoc Faq

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [&‘-

Jeste§ niezalogowany

Zgtoszenie do rejestracji - Wybor adresata @ ,
FILM INSTRUKTAZOWY

Wybér adresata Ankieta Metoda gflestradji Informacja Dane osobowe Dane szczegdtowe Dane dodatkowe
EDo DO reffrt) O e ) O i) 2 2
@_ Jezeli chcesz zobaczyc przyktadowy proces rejestra

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznat sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Adresa piosku

Powiatowy Urzad Pracy w Mielcu v Wybierz z listy
Y

» . Adresat wniosku PUP w Mielcu
Przerwij wprowadzanie danych

Aktualna liczba uzytkownikéw: 3 416 Liczba zweryfikowanych kont: 506 243 ( ) w§parC|e Zape_wn_la 1 9524 J wersja 2.0.50_1.30.5
Zielona Linia

5. Formularz uzupetniamy przechodzac przez kolejne zaktadki (przycisk DALEJ). Pierwszym krokiem jest
uzupetnienie ankiety, ktdra ustali nasz status na rynku pracy. Odpowiedzi na pytania muszg by¢ zgodne
z prawdg, indywidualne dla kazdego klienta, pod rygorem odpowiedzialnoéci za sktadanie fatszywych
oswiadczen.

JEILED HELdiuguUwWany

Zgtoszenie do rejestracji - Ankieta ®

n Q Wybar adresata> o Ankieta> Metoda re]'estraqi/ Informacja/ Dane osobowe/ Dane szczegé{owe/ Dane dodatkowe/,

9 Aby zarejestrowac sie niezbedne jest wypetnienie ponizszego formularza, na podstawie ktérego ustalony zostanie status osoby na rynku pracy.
Nastepnie naleZy podac poniZsze dane:

s dane osobowe i adresowe,

» posiadane kwalifikacje (wyksztatcenie, zawody, uprawnienia, umiejetnosci, jezyki obce),
» stopien niepetnosprawnosci (jesli dotyczy),

e okresy zatrudnienia oraz inne okresy majgce wpltyw na prawo do zasitku,

s informacie o cztonkach rodzinv.

https://tuchola.praca.gov.pl/uk/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 2/13
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» preferencje dotyczgce pracy.

Cja

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 kodeksu karnego za sktadanie fatszywych zeznaii, oSwiadczam, co nastepuje :

1. Jestem osobg niezatrudniong i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolng i gotowg do podjecia
zatrudnienia albo innej pracy zarobkowej:

a. w petnym wymiarze czasu pracy obowigzujacego w danym zawodzie lub stuzbie,

b. w potowie wymiaru czasu pracy, gdyZ jestem osobg niepetnosprawng lecz stan zdrowia pozwala mi na
podjecie pracy w tym wymiarze.

2. Pobieram nauki w szkole w systemie stacjonarnym.

3. Osiagnatem(am) wiek emerytalny lub nabytem(am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do
pracy, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej w wysokosci przekraczajacej potowe minimalnego
wvnasrndzenia 7a nrace

® TAK

TAK

TAK

TAK

NIE

NIE

NIE

NIE

6. Po uzupetnieniu ankiety przepisujemy kod z obrazka i przechodzimy na kolejng zaktadke formularza

wybierajac Ustal status osoby na rynku pracy

L] S T TS T R A S TR St
16. Pobieram na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekundw zasitku dla opiekuna.
17. Otrzymatem(am) jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej z Funduszu Pracy.

18. Pobieram, na podstawie przepisow o Swiadczeniach rodzinnych, Swiadczenie pielegnacyjne, specjalny zasitek
opiekuniczy lub dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu samotnego wychowywania dziecka i utraty prawa do
zasitku dla bezrobotnych na skutek uptywu ustawowego okresu jego pobierania.

19. Jestem zarejestrowany(a) w innym urzedzie pracy jako osoba bezrobotna.

20. Posiadam orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.

Weryfikacja

g Wprowad? kod, ktory widzisz na obrazku.
Jezeli wygenerowany kod jest nieczytelny, mozesz wygenerowac go ponownie naciskajac przycisk odswiez kod.

Kod: | LX9721 *

TAK

TAK

TAK

TAK

TAK

NIE

NIE

NIE

NIE

NIE

Przerwij wprowadzanie danych
Wczytaj dane

7. Potwierdzamy ustalony status.

https://tuchola.praca.gov.pl/uk/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc

Ustal status osoby na rynku pracy
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§i pozostato

Na podstawie wypetnionych danych nastgpi przekierowanie do Sciezki rejestracji bezrobotnego z prawem do ubezpieczenia
zdrowotnego.
Jezeli chcesz zarejestrowac sie jako osoba poszukujgca pracy bez prawa do ubezpieczenia zdrowotnego kliknij tutaj. l ./ fes niezalc
"
|
D Wybér adresat.> o Ankieta> Metoda rejestracji nformacja Dane osobowe Dane szczegotowe Dane dodatkowe
d
8. Nastepnie wybieramy metode rejestracji - Rejestracja w powiatowym urzedzie pracy
Wybierzurzad > | Powiatowy Urzad Pracy w Mielcu Do kofica sesji pozostate 30  minut
)_.:/ syriuszStd
L] { ] l
p raca'g Ov'p @ Logowanie £ Rejestracja konta @ Pomoc Faq
Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [(“.
Jestes niezalogowany
Elektroniczna rejestracja
bez wizyty w urzedzie
Zgtoszenie do rejestracji - Metoda rejestracji @ /
n o Wybar adresata> o Ankiet.> O Metoda rejeslral:i> Informacja> Dane csobowe> Dane szcze%ue> Dane dodalkows>,
Metoda rejestracji %
Zgtoszenie do rejestracji w powiatowym Rejestracja w powiatowym urzedzie
urzedzie pracy pracy
Ten tryb rejestracji nie wymaga podpisania wniosku o Ten rodzaj rejestracji nie wymaga wizyty w urzedzie. Do
dokonanie rejestracji wraz z zatacznikami wniosku o dokonanie rejestracji konieczne jest
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub dotozenie wszystkich zeskanowanych dokumentow
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. wymaganych do rejestracji. Wypetniony wniosek wraz z
Dokumenty wymagane do rejestracji nalezy dostarczyt zalacznikami nalezy podpisaé kwalifikowanym
podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy. podpisem elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
. . . . . Wsparcie zapewnia .
Aktualna liczba uzytkownikéw: 3 416 Liczba zweryfikowanych kont: 506 243 (.) N e wersja 2.0.50_1.30.5
Zielona Linia m19524.’

https://tuchola.praca.gov.pl/uk/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 4/13
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9. Zapoznajemy sie z informacjami, w tym wykazem dokumentéw, potrzebnych do rejestracji.
Wymagane dokumenty nalezy zeskanowa¢. Mozna réwniez zrobi¢ zdjecia telefonem komérkowym,
jednak nalezy zwréci¢ uwage na wielkos$¢ pojedynczego pliku (maksymalnie 1MB). Mniejsze pliki mozna
uzyskaé wybierajgc gorsza jako$é¢ zdjecia w telefonie. Zalecane jest przygotowanie wszystkich
dokumentéw na poczatku procesu rejestracji.

Wybierz urzad » Powiatowy Urzad Pracy w Mielcu Do kofica sesji pozostate 30 minut

4 syriuszStd
) (. praca°gﬁ§f*§}§ AR @ Logowanie i Rejestracja konta ® Pomoc Faq

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [&‘.

Jestes niezalogowany

Zgtoszenie do rejestracji - Informacja @

n Q ‘Wybor adresata Q Ankieti> o Metoda rejestracji O Informacj_a> Daneosobowe/ Daneszczegélcwe/ Danedodalkcwe/,

9 Wybrano petng rejestracje elektroniczng w powiatowym urzedzie pracy. Aby ja zrealizowac niezbedne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP.

W przypadku braku ktéregos z ponizszych dokumentéw w postaci elektronicznej prosze skorzystac z opcji zgtoszenia danych do urzedu.

wymagane dokumenty Zamiast skanéw moina przygotowac zdjecia telefonem -
jednak nalezy zmniejszy¢ jakosé, Zeby pliki nie byty

wieksze niz 1 MB /
Sumaryczny rozmiar zatacznikow elektronicznych (skanéw) dotaczanych podczas procesu nie moze przekroczyt 24,00 MB.
Rozmiar pojedynczego zatgcznika elektronicznego dotaczanego podczas procesu nie moze przekroczyé 1,00 MB.

JEN—

Przerwij wprowadzanie danych m

Dokumenty, ktore nalezy dotaczy¢ do wniosku o dokonanie rejestracji w postaci elektronicznej:

Pokaz wykaz dokume

Aktualna liczba uzytkownikow: 3 416 Liczba zweryfikowanych kont: 506 243 ( ) W:‘Sparﬂe Zape_wn_la 1 9524 J wersja 2.0.50_1.30.5
Zielona Linia e

10. Wypetniamy dane identyfikacyjne i dotagczamy wymagane zataczniki

Wybierz urzad » Powiatowy Urzad Pracy w Mielcu Do kofica sesji pozostate 30 minut

SyriuszStd
) (. pra Ca°g@§f*§3§ AA ® Logowanie i Rejestracja konta @ Pomoc Faq

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [&‘-

Jeste$ niezalogowany

Zgtoszenie do rejestracji - Dane osoby bezrobotnej/poszukujacej pracy @

ndresata 0 Ankieta o Metoda rejestracji o Infcrmacia> O Daneosobawe> Dane szczegélowe/ Dane dcdatkowe/ Zala_czm'k,

G Jesli jestes cudzoziemcem, ale posiadasz numer PESEL, to podaj numer PESEL.

Dane identyfikacyjne

https://tuchola.praca.gov.pl/uk/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 5/13
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Nazwisko: | *
Imig pierwsze: | | * Imig drugie:
PESEL: | |* Pleé: | Wybierz jedng z wartosc ‘ v |*
Nr dokumentu tozsamosci: | | * Rodzaj dokumentu tozsamosci: | Wybierz jedng z wartosc ‘ v | *
Imig ojca: | | * Imig¢ matki: | | *
Nazwisko rodowe: Stan cywilny: | Wybierz jedng z wartosc ‘ e |*
Data urodzenia: * Miejsce urodzenia: | | *
Obywatelstwo: | Polska v | * Obywatelstwo drugie: | Podaj obywatelstwo v
Obywatelstwo trzecie: | Podaj obywatelstwo v Jestem cudzoziemcem

Liczba dzieci na utrzymaniu: | 0 *

Zatacznik - dowad osohistv/dokument tozsamosci

11. Podczas dodawania zatacznikéw na biezgco mozna sprawdza¢ wielkos¢ zatgczanych plikdw i ich ilos¢.

Zatacznik - dowod osobisty/dokument tozsamosci

g Nalezy zatgczy¢ dowdd osobisty lub inny dokument toZzsamosci

1. pzZ.png 010 MB  Pobierz Usui
Dodaj zatgcznik

taczna liczba dodanych zatacznikéw wynosi: 1
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikow wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznikow wynosi: 0.10 MB

12. W kolejnych krokach uzupetniamy Wyksztatcenie, Umiejetnosci, Przebieg zatrudnienia, posiadane
Uprawnienia, itp zgodnie z kolejnymi krokami Formularza rejestraciji

{  Wyksztatcenie >

POZIOM TYP SZKOtA

Brak wynikow

Przerwij wprowadzanie danych m

N P Aaw. Wsparcie zapewnia . o — o . a e s

https://tuchola.praca.gov.pl/uk/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 6/13



19.05.2024 Jak zarejestrowac sie elektronicznie - instrukcja

WD zielonalinia . 199244/ T

ARLUALID UL ULYLKOWITIKUW: D 410 LILZDd SWETYIRUWAIYLI KOIIL DU 282

13. W zaktadce Rodzina mamy mozliwo$¢ Zgtoszenia cztonkéw rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego.

JuotLa L LuIU U REUITY

Zgtoszenie do rejestracji - Cztonkowie rodziny @

w Q Informacja Q Dane osobowe O Dane m> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawa i ubuwiqzki,

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina >

Cztonek rodziny

If,t W przypadku zgtaszania cztonkow rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego lub uzyskania statusu osoby samotnie wychowujgcej dziecko konieczne jest
uzupetnienie zatgcznika w postaci aktu urodzenia, aktu matzeristwa lub zaswiadczenia o nauce petnoletnich dzieci.

Nazwisko: ‘ |* Imig: | |*

Wybierz jedng z wartosci ‘ ~ | Data urodzenia: *

PESEL: Czy zgtosic do ubezp.: Bezrobotny/a:

Stopien pokrewiefnstwa:

Stopief niepetnosprawnosci: | Wybierz jedng z wartosci v
Data poczatku 5 Data kofca =]
niepetnosprawnoéci: niepetnosprawnoéci:
tktualna liczba uzytkownikow: 3 416 Liczba zweryfikowanych kont: 506 243 (.) W_spame Zape.wn.la 1 9524 wersja 2.0.50_1.30.5
Zielona Linia . J

14. Po uzupetnieniu wszystkich danych mamy mozliwo$¢ zweryfikowania zatagczonych dokumentéw oraz
w razie potrzeby Dodania dodatkowych zatacznikéw

Zgtoszenie do rejestracji - Zataczniki @

w o Dane osobowe o Dane szczegélwt> o Dane dodatkowe o M> Dane kontaktowe Prawa i obowizzki Podglad wn’

Zataczniki dodane

9 W poprzednich krokach dodano nastepujgce zatgczniki

pzi.png (dokument tozsamosci) 0.10 MB  Pobierz
pz6.png (wyksztalcenie - inzynieria systemow informatycznych, , Rzeszéw, 5-9-2015) 0.07MB  Pobierz
Zataczniki dodatkowe

g W tym miejscu moZna dotaczyc zataczniki, ktére nie byty wymienione we wczesniejszych krokach.

Dodal zatacznik

https://tuchola.praca.gov.pl/uk/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 7/13
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Maksymalny rozmiar zatacznika: 1.00 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatacznikami: 24.00 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatacznikami: 0.18 MB

Przerwij wprowadzanie danych m m

15. W kolejnym kroku przekazujemy dane kontaktowe (telefon, e-mail) - dzieki nim pracownik urzedu
bedzie mdgt skontaktowaé sie w celu wyjasnienia watpliwosci. Wybieramy réwniez sposéb przekazania
dokumentdéw rejestracyjnych (w tym decyzja o rejestracji, czy prawie do zasitku). Mozemy wybraé
przekazanie dokumentéw - na konto w systemie praca.gov.pl lub listownie.

WAZNE: Zalecamy wybieranie kontaktu przez - konto w praca.gov.pl. Zdecydowanie skréci to czas
oczekiwania na zafatwienie sprawy.

Zgtoszenie do rejestracji - Dane kontaktowe @

h " h "
w Q Dane szczegétowe> Q Dane dodatkowt> o Zalqcznik> O Dane anI.aI:towe> Prawa i obowiazki P Podglad wniosku P Weryﬁk:-,

W jaki sposob chcesz, aby Powiatowy Urzad Pracy skontaktowat sie z Tobg (w sprawie danego
wniosku) ZALECANY SPOSOB

é/" KOMUNIKACII

, po wystaniu do urzedu, zostang zapisane na koncie w praca.gov.pl.

@ konto w praca.gov.pl

Dane pWsage w poprzednich kg

kontakt listowny

Dodatkowe dane kontaktowe:

v| e-mail: | | *

v| telefon kontaktowy: I:| *

Zgoda na udziat w badaniach rynku pracy

¥ Wyrazam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administracji rzagdowej lub
samorzadowej lub na ich zlecenie.

Dane przekazano za poSrednictwem Wojewddzkiego Urzedu Pracy

Przerwij wprowadzanie danych

16. W kolejnym kroku akceptujemy Warunki zachowania statusu. Po zaznaczeniu pola Akceptacji
mozemy réwniez dokonaé Podgladu wypetnionego Wniosku.

https://tuchola.praca.gov.pl/uk/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 8/13
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Wybierz urzad » Powiatowy Urzad Pracy w Mielcu Do kofica sesji pozostato 30 minut

ey syriuszStd
.) (. praca'go‘,'pl @ Logowanie L Rejestracja konta @ Pomoc Fag
tugi elektroni
Pabiicanyeh Susp zauudnienia KCD
Jestes niezalogowany
Zgtoszenie do rejestracji - Podglad wniosku i oSwiadczenie @

n> o Za{qcznik> o Dane kontaktowt> o Plawaiobowiqzk> O Podglad wniosk|> Weryfikacja klienta Akceptacja danych POdSL,

Podglad wniosku

) Podglad wniosku i jego wydrukowanie nie jest toZsame z dokonaniem rejestracji w urzedzie pracy i zakericzeniem procesu obstugi. Aby zakoriczy¢ procedure
rejestracji wniosek wraz z zatgcznikami nalezy przestac do wiasciwego urzedu pracy po epatrzeniu go kwalifikewanym pedpisem elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Dokument zostat wygenerowany poprawnie.
Dokument zostat zweryfikowany.

Podglad dokumentu

Oswiadczenie bezrobotnego
Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za sktadanie fatszywych zeznan oswiadczam, co nastepuje:

1. Jestem oscba niezatrudniong i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolng i gotowg do podjecia zatrudnienia albe innej pracy zarobkowej w petnym wymiarze
czasu pracy ocbowigzujgcego w danym zawodzie lub stuzbie.

2. Nie ucze sie w szkole, z wyjatkiem szkoty dla dorostych lub przystepuje do egzaminu eksternistycznego z zakresu programu nauczania tej szkoty, branzowej szkoty
1l stopnia i szkoty policealnej, prowadzacej ksztatcenie w formie stacjonarnej lub zaocznej lub w szkole wyZszej, gdzie studiuje na studiach niestacjonarnych.

3. Nie nabytem(am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do pracy, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej w wysokosci przekraczajacej
potowe minimalnego wynagrodzenia za prace.

4. Nie pobieram zasitku przedemerytalnego, Swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego Swiadczenia kompensacyjnego, Swiadczenia rehabilitacyjnego,
Swiadczenia szkoleniowego, zasitku chorobowego, macierzyfiskiego lub zasitku w wysokosci zasitku macierzyfiskiego po ustaniu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub zaprzestaniu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci.

17. Jezeli przekazane dane s3 poprawne akceptujemy Oswiadczenia co do zgodnosci ze stanem
faktycznym.

publicznych Srodkdéw krajowych, organizowanym przez inny podmiot niz PUP w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia szkolenia,
f) przedstawienia zaSwiadczenia o niezdolnoici do pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym cztonkiem rodziny na druku okreslonym w odrebnych
przepisach, w przypadku niezdolno3ci do pracy wskutek choroby, z wyjatkiem odbywania leczenia w zamknigtym o3rodku odwykowym.

v| Akceptuje powyisze o$wiadczenie
Oswiadczenie o zgodnosci ze stanem faktycznym

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznafi, oswiadczam, iz wszelkie podane przeze mnie w trakcie rejestracji dane sa zgodne ze stanem
faktycznym oraz zostatem pouczony o warunkach zachowania statusu bezrobotnego

v| Akceptuje powyisze odwiadczenie

Przerwij wprowadzanie danych m

https://tuchola.praca.gov.pl/uk/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 9/13



19.05.2024 Jak zarejestrowac sie elektronicznie - instrukcja

18. Wybieramy sposéb identyfikacji wniosku - rodzaj podpisu. W przypadku posiadania Profilu
Zaufanego wybieramy Podpisz wniosek profilem zaufanym ePUAP i wyslij

Do kofica sesji pozostato 30 minut

Wybierzurzad * | Powiatowy Urzad Pracy w Mielcu

) (. praca°gg§f‘§§ @ Logowanie i Rejestracja konta ® Pomoc

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [(‘"-
Jestes niezalogowany

Faq

Zgtoszenie do rejestracji - Weryfikacja klienta @

n Zalqan‘\k> o Dane kontak‘towe> 0 Prawaiobowiqzk> 0 Podglqdwn‘losk|> O Weryfikacja I(lienta> Akceptacja danych/ Podsumowa’

Weryfikacja klienta

v

Podpisz wniosek profilem zaufanym
ePUAP i wyslij O

Podpisz wniosek kwalifikowanym Przekaz dane bez podpisu
podpisem elektronicznym i wyslij

Nastapi przekazanie wypetnionego wniosku bez
podpisu do adresata.

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku profilem
zaufanym ePUAP i przekazanie go do adresata. Wybér

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku
opcji przekieruje Cie na strong pz.gov.pl

kwalifikowanym podpisem elektronicznym i
przekazanie go do adresata.

e

19. Akceptujemy komunikat i system przenosi nas na strone logowania Profilu Zaufanego.
Wprowadzamy dane logowania (login hasto lub poprzez bank) i wybieramy Podpisz wniosek i wyslij.

gov.pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Login 3)  Profil Zaufany

Zaloguj sie przy pomocy banku

Zaloguj sie za pomoca nazwy
lub innego dostawcy

uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail )
T S
@ el

Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownika LUB
| Whpisz hasto
@ e-dowod ottty

Nie pamietam hasta

ZALOGU] SIE

https://tuchola.praca.gov.pl/uk/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc
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Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

l ZAtOZ PROFIL |

20. Po poprawnym wystaniu wniosku ukaze nam sie¢ Podsumowanie - Elektroniczna rejestracja
przebiegta pomyslinie.

Wybierz urzad » Powiatowy Urzad Pracy w Mielcu Do kofica sesji pozostate 30 minut

Syriusz5td
) (. praca-gov'pl @ Logowanie i Rejestracja konta @ Pomoc

Ustugi elektroniczne f
Publicznych Stuzh Zatrudnienia [{.
Jeste$ niezalogowany

Faq

Zgtoszenie do rejestracji - Podsumowanie @

n Zala_czniki/ O Dane kontaktowe/ 0 Prawaiobowquki/ o Podgla_dwniosku/ o Weryfikacja klienta/ o Akceptacladanych/ Pndsumawanie.

Podsumowanie

Dokument zostat wystany.

21. Na portalu praca.gov.pl mamy mozliwo$¢ zalogowania sie i sprawdzenia przestanego formularza.
Aby zalogowac sie na Praca.gov.pl wybieramy Zaloguj (prawy goérny rég)

Wybierz urzad » Powiatowy Urzad Pracy w Mielcu
a— @ Logowanie i Rejestracja konta @ Pomoc Fag
)_{spraca.gov.pl
Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [é‘. /
Jestes niezalogowany

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

. _l‘
Y —
—
ZAREJESTRU) —

Whnioski o ustugi i $wiadczenia

Zgtoszenie oferty
z urzedu

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby
pracy, stazu i praktyk

bezrobotnej lub poszukujacej pracy

- - - pr
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W =

Ty =

Whnioski dotyczace rejestrow
KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

Zatrudnianie cudzoziemcow Inne pismo do urzedu

22. Logujemy sie na przyktad posiadanym Profilem Zaufanym (Logowanie przez login.gov.pl)

Wybierz urzad > Powiatowy Urzad Pracy w Mielcu

)“ /( P— l @ Logowanie L Rejestracja konta @ Pomoc Faq
)_(praca.gov.p

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [a‘.

Jeste$ niezalogowany

Wybor metody logowania @

Logowanie kwalifikowanym podpisem Logowanie przez login.gov.pl OO Logowanie przy uzyciu loginu i hasta
elektronicznym

Przygotuj login (identyfikator), hasto lub certyfikat Jezeli nie posiadasz zadnego z elementow

dla wybranego Dostawcy Tozsamosci. Wybdr opcji pozwalajacych na zweryfikowanie konta, zaloguj sie

b toda L i ke tani
ML TR IS A K TS L T G L S przekieruje Cie na strone login.gov.pl podajac login i hasto.

Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj karte
oraz podtacz czytnik kart kryptograficznych de
komputera.

Wsparcie zapewnia

Aktualna liczba uzytkownikow: 3 063 Liczba zweryfikowanych kont: 506 413 ( ) N . 1 9524 wersja 2.0.50_1.30.5
Zielona Linia J

23. Po poprawnym zalogowaniu na zaktadce SPRAWY mamy podglad przestanego Whniosku o rejestracje.

'ﬂ' Ustugi elektroniczne Fi Sprawy Wizyty

Sprawy @
Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

LISTA SPRAW

RODZA) NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE
AKTUALIZAC]! ~
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KRB Karta rejestracji bezrobotnego PUP w Mielcu 2020-03-16 14:24

Znaleziono 1 pozycje.

Wsparcie zapewnia

Aktualna liczba uzytkownikow: 2 999 Liczba zweryfikowanych kont: 506 413 ( ) _ . 1 9 5 24 wersja 2.0.50_1.30.5
Zielona Linia . J

UWAGA:

1. Rejestracja elektroniczna jest obstugiwana przez pracownika urzedu w mozliwie najszybszym
terminie nie pézniej niz 30 dni.

2. Przestanie wniosku elektronicznego nie jest réwnoznaczne z uzyskaniem statusu osoby
bezrobotnej. Zgtoszony wniosek o rejestracje zostanie zweryfikowany przez pracownika urzedu,
ktory ustali czy zostaty spetnione warunki do jego przyznania.

3. Data przyznania statusu osoby bezrobotnej i objecia ubezpieczeniem zdrowotnym jest data
wystania wniosku elektronicznego, niezaleznie od tego w ktérym dniu otrzymaja Paristwo
odpowiedz z urzedu.

4. W przypadku zaznaczenia - "kontakt przez praca.gov.pl" - decyzja o przyznaniu statusu i wszelkie
dokumenty z urzedu beda przekazywane wytacznie elektroniczne. Nalezy logowac sie na portal
praca.gov.pl i sprawdzac kierowane przez urzad do Paristwa dokumenty.

5. W przypadku wybrania - "kontakt listowny" - dokumenty zostang wystane pocztq na wskazany w
formularzu elektronicznym adres korespondencyjny.

6. Przekazanie danych kontaktowych: telefon, e-mail umozliwi kontakt pracownika urzedu w

przypadku watpliwosci przekazanych danych.

zrédto - Powiatowy Urzad Pracy w Mielcu

https://tuchola.praca.gov.pl/uk/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 13 /13



	Jak zarejestrować się elektronicznie - instrukcja
	Instrukcja elektronicznej rejestracji jako osoba bezrobotna w Powiatowym Urzędzie Pracy w Tucholi - przykładowa rejestracja. W zależności od przekazywanych indywidualnych danych proces rejestracji moż
	1. Aby się zarejestrować elektronicznie bez wizyty w urzędzie konieczne jest posiadanie Profilu Zaufanego (lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego) Aby założyć profil zaufany kliknij tutaj: https:
	2. Następnie należy założyć konto na portalu Praca.gov.pl
	3. W przeglądarce intenretowej wpisujemy adres www.praca.gov.pl Z listy tej należy wybrać interesującą nas usługę - Rejestracja osoby bezrobotnej, poszukującej pracy
	4. Wybieramy adresata wniosku - Powiatowy Urząd Pracy w Tucholi. W tym miejscu możemy również zapoznać się z filmem instruktażowym dot. elektronicznej rejestracji.
	5. Formularz uzupełniamy przechodząc przez kolejne zakładki (przycisk DALEJ). Pierwszym krokiem jest uzupełnienie ankiety, która ustali nasz status na rynku pracy. Odpowiedzi na pytania muszą być zgod
	6. Po uzupełnieniu ankiety przepisujemy kod z obrazka i przechodzimy na kolejną zakładkę formularza wybierając Ustal status osoby na rynku pracy
	7.  Potwierdzamy ustalony status.
	8. Następnie wybieramy metodę rejestracji - Rejestracja w powiatowym urzędzie pracy
	9. Zapoznajemy się z informacjami, w tym wykazem dokumentów, potrzebnych do rejestracji. Wymagane dokumenty należy zeskanować. Można również zrobić zdjęcia telefonem komórkowym, jednak należy zwrócić 
	10. Wypełniamy dane identyfikacyjne i dołączamy wymagane załączniki
	11. Podczas dodawania załączników na bieżąco można sprawdzać wielkość załączanych plików i ich ilość.
	12. W kolejnych krokach uzupełniamy Wykształcenie, Umiejętności, Przebieg zatrudnienia, posiadane Uprawnienia, itp zgodnie z kolejnymi krokami Formularza rejestracji
	13. W zakładce Rodzina mamy możliwość Zgłoszenia członków rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego.
	14. Po uzupełnieniu wszystkich danych mamy możliwość zweryfikowania załączonych dokumentów oraz w razie potrzeby Dodania dodatkowych załączników
	15. W kolejnym kroku przekazujemy dane kontaktowe (telefon, e-mail) - dzięki nim pracownik urzędu będzie mógł skontaktować się w celu wyjaśnienia wątpliwości. Wybieramy również sposób przekazania doku
	WAŻNE: Zalecamy wybieranie kontaktu przez - konto w praca.gov.pl. Zdecydowanie skróci to czas oczekiwania na załatwienie sprawy.
	16. W kolejnym kroku akceptujemy Warunki zachowania statusu. Po zaznaczeniu pola Akceptacji możemy również dokonać Podglądu wypełnionego Wniosku.
	17. Jeżeli przekazane dane są poprawne akceptujemy Oświadczenia co do zgodności ze stanem faktycznym.
	18. Wybieramy sposób identyfikacji wniosku - rodzaj podpisu. W przypadku posiadania Profilu Zaufanego wybieramy Podpisz wniosek profilem zaufanym ePUAP i wyślij
	19. Akceptujemy komunikat i system przenosi nas na stronę logowania Profilu Zaufanego. Wprowadzamy dane logowania (login hasło lub poprzez bank) i wybieramy Podpisz wniosek i wyślij.
	20. Po poprawnym wysłaniu wniosku ukaże nam się Podsumowanie - Elektroniczna rejestracja przebiegła pomyślnie.
	21. Na portalu praca.gov.pl mamy możliwość zalogowania się i sprawdzenia przesłanego formularza. Aby zalogować się na Praca.gov.pl wybieramy Zaloguj (prawy górny róg)
	 
	22. Logujemy się na przykład posiadanym Profilem Zaufanym (Logowanie przez login.gov.pl)
	23. Po poprawnym zalogowaniu na zakładce SPRAWY mamy podgląd przesłanego Wniosku o rejestrację.
	UWAGA:
	Rejestracja elektroniczna jest obsługiwana przez pracownika urzędu w możliwie najszybszym terminie nie później niż 30 dni.
	Przesłanie wniosku elektronicznego nie jest równoznaczne z uzyskaniem statusu osoby bezrobotnej. Zgłoszony wniosek o rejestrację zostanie zweryfikowany przez pracownika urzędu, który ustali czy został
	Data przyznania statusu osoby bezrobotnej i objęcia ubezpieczeniem zdrowotnym jest datą wysłania wniosku elektronicznego, niezależnie od tego w którym dniu otrzymają Państwo odpowiedź z urzędu.
	W przypadku zaznaczenia - "kontakt przez praca.gov.pl" - decyzja o przyznaniu statusu i wszelkie dokumenty z urzędu będą przekazywane wyłącznie elektroniczne. Należy logować się na portal praca.gov.pl
	W przypadku wybrania - "kontakt listowny" - dokumenty zostaną wysłane pocztą na wskazany w formularzu elektronicznym adres korespondencyjny.
	Przekazanie danych kontaktowych: telefon, e-mail umożliwi kontakt pracownika urzędu w przypadku wątpliwości przekazanych danych.



