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INSTRUKCJA FUNKCJONOWANIA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W TUCHOLI

1. Godziny urzedowania: Powiatowy Urzad Pracy w Tucholi zapewnia ciggtos¢ pracy od poniedziatku
do pigtku w godzinach: 07:00-15:00 zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu.

2. Rejestracja bezrobotnych/poszukujgcych pracy (formy rejestracji, potrzebne dokumenty
umieszczone sg na stronie Urzedu):

1) elektroniczna:

- petna rejestracja (podpis kwalifikowany lub profil zaufany),

- prerejestracja (konieczna wizyta w Urzedzie w celu podpisania oswiadczeniai przedtozenia
dokumentoéw),

2) osobista po uprzednim telefonicznym umdwieniu na okreslong godzine,

3) korespondencyjna (ztozenie dokumentdw w skrzynce przed Urzedem lub przestanie pocztg).
Na stronie internetowej www.tuchola.praca.gov.pl dostepna jest instrukcja filmowa utatwiajaca
elektroniczng rejestracje.

3. Obstuga bezrobotnych/poszukujgcych pracy i pracodawcow:

- telefoniczna,
- korespondencyjna,
- osobista (w razie pilnej potrzeby), po uprzednim telefonicznym umodwieniu wizyty.

4. Praca zdalna pracownikow zamiennie.
5. Zabezpieczenie pracownikéw w srodki ochronne:

- poczta poddawana kwarantannie,

- rekawiczki,

- srodki dezynfekcyjne,

- ochrona stanowisk pleksi, gdzie odbywa sie bezposrednia obstuga klientow.

6. Zawieszenie szkolen, porad grupowych dla bezrobotnych.

7. Dezynfekcja poreczy, klamek, monitoréw, telefondw, klawiatur.

8. Informacja o pracy oraz o realizacji zadan okreslonych w ustawie o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy oraz w ustawie 0 zmianie ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotywanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektdrych ustaw, sg na biezgco
umieszczane na stronie internetowe;j.
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