PROKURATURA OKREGOWA

3006-4.1111. 2 .2024

Vi
Bydgoszcz, dnia ;7 kwietnia 2024 1.

ul. Stefana Okrzei 10 SSIATOWN URZAD PRACY]
85-317 Bydgoszcz w Tucholi

Ogloszenie o konkursie

Prokurator Okregowy w Bydgoszcezy zgodnie z art. 3b ust. 1-5 ustawy z dnia 18 grudnia 1998

r. o pracownikach sad6w i prokuratury (Dz.U.z2018r. poz. 577) organizuje w drodze konkursu

nabér na staz urzedniczy na jedno wolne stanowisko w Prokuraturze Rejonowej w Tucholi — 1

ctat.

Miejsce pracy: Tuchola

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku stazysty:

1.

Zapoznanie si¢ ze strukturg prokuratury, funkcjonowaniem podstawowych komorek
organizacyjnych oraz trybu zalatwiania spraw, ktére beda nalezaty do zakresu przysziych
obowiazkéw stazysty jako urzgdnika.

Wykonywanie czynnosci kancelaryjno-biurowych i pomocniczych zgodnie z przepisami
prawa oraz zarzadzeniami i poleceniami Prokuratora Generalnego i kierownika jednostki,
a w szczegdlnodci:

- wykonywanie prac kancelaryjno-biurowych 1 pomocniczych w sprawach karnych
prowadzonych przez prokuratoréw,

- prowadzenie urzadzen ewidencyj nych okreslonych w przepisach o biurowosci,

- prowadzenie biezacej korespondencji, sporzadzanie projektow pism,

- zapewnienie sprawnego obiegu wplywajacych i sporzadzanych w prokuraturze
dokumentéw procesowych i innych pism oraz ich ewidencjonowanie i rejestrowanie,

Sporzadzanie sprawozdarl.



Wymagania niezbg¢dne:

1. Pelna zdolnosé do czynnosci prawnych,

2. Nieposziakowana opinia,

3. Niekaralnosé za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,

4. Przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postgpowanie o przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

5. Wryksztalcenie co najmniej $rednie i zdany egzamin maturalny,

6. Znajomo$é techniki pracy biurowej, w tym umiejgtnosé postugiwania sig¢ komputerem
(znajomo$¢ MS Office)

7. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku (praca przy
komputerze powyzej 6 godzin dziennie).

8. Umiejetnosé zwiezlego, jasnego i poprawnego formutowania mysli w mowie i piSmie.

9. Umiejetno$ci interpersonalne.

Wymagania dodatkowe:

1. Samodzielnosé, odpowiedzialno$é, rzetelnos¢, obowigzkowose, kreatywnos¢,

2. Komunikatywnos¢,

3. Umiejetno$¢ pracy w zespole,

4. Wysoki poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobistej,

5. Umiejetno$é organizacji pracy,

6. Odpornos¢ na stres,

7. Zdolnosci analityczne.

Przewidywana wysoko§¢ wynagrodzenia zasadniczego na stanowisku stazysty — zgodnie z

Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 roku w sprawie stanowisk 1

szczegblowych zasad wynagradzania urzgdnikéw i innych pracownikow sadow i prokuratury

oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz.U. z 2017 1., poz. 485 z pozn. zZm.).

Dokumenty wymagane od kandydata:

1.

2.
3.

zyciorys i list motywacyjny (ze wskazaniem sygnatury konkursu podanej w ogloszeniu
o konkursie),
o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe,



4. oswiadczenie kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie
o przestgpstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub przest¢pstwo skarbowe,

5. kopie dokumentéw poswiadczajacych doswiadczenie zawodowe,

6. kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie oraz kopia dokumentu potwierdzajgca
zdanie egzaminu maturalnego,

7. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

8. o$wiadczenie kandydata dotyczace ochrony danych osobowych.

Wzor oéwiadczen, klauzuli informacyjnej oraz o$wiadczen o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych dostepne sg do pobrania na stronie internetowej Prokuratury

Okregowej w Bydgoszezy www.bydgoszcz.po.gov.pl

Informacje dodatkowe:
Konkurs sktada si¢ z trzech etapow:

I. etapu pierwszego — selekcji wstepnej zgtoszen kandydatéw pod katem spelnienia
wymogéw formalnych przystapienia do konkursu,

2. etapu drugiego — testu obejmujacego pytania jednokrotnego wyboru z ogblnych zagadnien
ustrojowych RP, ogdlnych zagadnienn z ustawy Prawo o prokuraturze oraz ustawy o
pracownikach sgd6w i prokuratury (test trwa 30 min.).

3. etapu trzeciego — rozmowy kwalifikacyjnej oraz praktycznego sprawdzianu umiejetnosci z
zakresu obstugi komputera podczas ktorej Komisja konkursowa w szczegblnosci ocenia
umiejetnodei kandydata dotyczace wykorzystania w praktyce jego wiedzy z zakresu

wykonywanych zadan na stanowisku pracy, ktérego konkurs dotyczy.

- Oferty, ktére nie spelnig wymogéw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie

nie beda brane pod uwage (decyduje data dorgezenia lub data stempla pocztowego).
- O$wiadczenia muszg by¢ podpisane wiasnorgcznie.

- Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego ctapu konkursu zostana powiadomieni

o terminie i miejscu jego przeprowadzenia poprzez umieszczenie informacji na stronie



internetowej Prokuratury Okrggowej w Bydgoszczy oraz na tablicy ogloszen w budynku
Prokuratury Okregowej przy ulicy Okrzei 10, nie p6zniej niz na 7 dni przed terminem

rozpoczecia kolejnego etapu konkursu.

- Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone. Nie zwracamy nadestanych

dokumentdw.

- Do skiadania dokumentéw zachecamy takze osoby niepelnosprawne.

Dokumenty ze wskazaniem sygnatury konkursu nalezy skladaé¢ w Prokuraturze
Okregowej w Bydgoszezy ul. Okrzei 10 lub przestaé droga pocztowa w terminie do dnia
26 kwietnia 2024 r. (decyduje data stempla pocztowego).

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numercm telefonu — (52) 32 33 161 lub (52) 32
33 162.




