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	Nr sprawy


	CAZ-5031- ……………/AS/22

        
	Data wpływu wniosku



	Nr wniosku w systemie
	WnDzGosOg/22/………..


	


(szare pole wypełnia pup)
WNIOSEK O PRZYZNANIE

 JEDNORAZOWYCH ŚRODKÓW NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ

· Wnioskodawca jest  (właściwe zaznaczyć) :

□ osobą bezrobotną;
□ absolwentem Centrum Integracji Społecznej;
□absolwentem Klubu Integracji Społecznej (w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 13.06.2003 r.                                      o zatrudnieniu socjalnym- Dz.U. z 2020 r. poz.176. t.j.)
□ opiekunem (przez opiekuna rozumie się poszukującego pracy niepozostającego w zatrudnieniu lub niewykonującego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepełnosprawnej, z wyłączeniem opiekunów osoby niepełnosprawnej pobierających świadczenie pielęgnacyjne lub specjalny zasiłek opiekuńczy na podstawie przepisów o świadczeniach rodzinnych, lub zasiłek dla opiekuna na podstawie przepisów o ustaleniu i wypłacie zasiłków dla opiekunów)
Podstawa prawna 
· art. 46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instrumentach rynku pracy (Dz. U.  z 2022. Poz.690 t.j.).
· Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania                    z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r., poz. 243).
Uwaga!

· Wniosek należy składać na obowiązującym druku. 

· KAŻDY PUNKT WNIOSKU POWINIEN BYĆ WYPEŁNIONY W SPOSÓB CZYTELNY. 
· W przypadku, gdy wniosek nie zawiera wszystkich wymaganych załączników – zostanie rozpatrzony negatywnie.

· Sam fakt złożenia wniosku nie gwarantuje otrzymania dofinansowania.

· Złożenie wniosku nie zwalnia z obowiązku stawiania się na obowiązkowe wizyty w Urzędzie                                w wyznaczonych terminach.

· Podjęcie działalności gospodarczej może nastąpić po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, po podpisaniu umowy i otrzymaniu środków finansowych.

· W przypadku negatywnego stanowiska Starosty nie przysługuje odwołanie.

· Złożony wniosek wraz z dokumentacją nie podlega zwrotowi.
I. DANE WNIOSKODAWCY:

1. Imię ……………………………………………………….... 

2.Nazwisko …………………………………………………….
3. Adres  zamieszkania

Kod pocztowy ……………………….. Miejscowość …………………………………………

Ulica………………………………………………………. Nr …………………………….....
4. Nr  telefonu .........................................................
5.  Adres e-mail: ......................................................
6. PESEL: ___  ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___     
7. NIP:      ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___
8. Dowód  osobisty : seria ___ ___ ___ numer ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ 

wydany przez  ................................................................................................. 

ważny do: ___ ___- ___ ___ -___ ___ ___ ___




(dd)- ( mm)- (rrrr

9. Jestem właścicielem lub współwłaścicielem konta bankowego, na który należy przekazać przyznane środki  : 
Nr rachunku: ((((((((((((((((((((((((((((((((
10. Stan cywilny : 

1) Pozostaję w związku małżeńskim / Nie pozostaję w związku małżeńskim* właściwe 
zaznaczyć















2) Pozostaję w ustawowej majątkowej wspólności małżeńskiej z
........................................................ Nr PESEL    __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ legitymujący/a się 

 (imię i nazwisko współmałżonka)

dowodem osobistym. seria__ __ __ numer __ __ __ __ __ __ważnym do .__ __-__ __-__ __ __ __ r.

adres zamieszkania...............................................................................................................................



( kod pocztowy, miejscowość, ulica nr domu/ mieszkania)
3) Posiadam rozdzielność majątkową z .............................................................................................

 ( należy dołączyć umowę, orzeczenie sądu o rozdzielności)
(imię i nazwisko współmałżonka)


4) panna/ kawaler / rozwódka / rozwodnik/ wdowa /wdowiec*-właściwe zaznaczyć















II. OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIĘWZIĘCIA
1.Czy prowadził Pan (i) wcześniej działalność gospodarczą?  □  TAK              □  NIE











( właściwe zaznaczyć)
  Jeżeli TAK proszę podać:

Okres prowadzenia działalności :…………………………………………………………………..

Rodzaj prowadzonej działalności:………………………………………..…………………………

Przyczyny wyrejestrowania:…………………………………………………………… 

2. Czy współmałżonek wnioskodawcy prowadził działalność gospodarczą?  ( właściwe zaznaczyć)
□  TAK              □  NIE

Jeżeli TAK proszę podać:

Okres prowadzenia działalności :…………………………………………………………………..

Rodzaj prowadzonej działalności:………………………………………..…………………………

Przyczyny wyrejestrowania:…………………………………………………………………………
4.  Planowany termin rozpoczęcia działalności ( uwzględniając termin rozpatrzenia wniosku -max 30 dni, podpisania umowy i otrzymania środków)  __ __-__ __-__ __ __ __
5. Miejsce prowadzenia / wykonywania działalności gospodarczej :
…………………………………………………………………………………………….………                                          (kod pocztowy, miejscowość, ulica i nr)
6.  Planowany/e lokal/pomieszczenie ( właściwe zaznaczyć)


□ TAK; 






□ Nie- nie dotyczy

□ własny     □ rodziny      □ wynajęty ( należy dołączyć akt notarialny własności lokalu lub wskazać aktualny nr księgi wieczystej/ umowę najmu/ umowę użyczenia lokalu).
7. Symbol podklasy rodzaju działalności zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności PKD 2007 

  (symbol 5-znakowy)

Wiodąca działalność gospodarcza:

__ __. __ __ __   nazwa podklasy………………………………….…………………………….…
………………………………..…………….………………………………………………….……
3. Posiadane kwalifikacje i umiejętności, ukończone kursy, doświadczenie zawodowe przydatne do realizacji planowanego przedsięwzięcia :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
8. Charakterystyka planowanego przedsięwzięcia (motywy założenia przedsiębiorstwa, przedmiot              i zakres działalności, uzasadnienie wyboru branży, opisać swój produkt/ usługę oraz przedstawić,             w jaki sposób produkt / towar / usługa różni się od produktów konkurencji i na czym polega jego przewaga, przybliżyć informacje na temat kim będą nabywcy/klienci, ewentualne kontakty                             z przyszłymi dostawcami/ odbiorcami. Proszę wskazać sposób promowania działalności, metody  marketingowe, formę rozliczeń z urzędem skarbowym, posiadane niezbędne pozwolenia, planowane zatrudnienie pracowników ). 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................................................
III.  KALKULACJA KOSZTÓW ZWIĄZANYCH Z PODJĘCIEM DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ

1. Opis planowanej inwestycji (wydatki przeznaczone na zakup towarów i usług, w szczególności na zakup środków trwałych, urządzeń, maszyn, materiałów, towarów, usług i materiałów reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa związanych z podjęciem działalności gospodarczej).  Planowane koszty należy podać w kwotach brutto.
	Lp.


	Planowane zakupy (w tym ich parametry techniczne)
	Nowe/ Używane

	Środki  

Wnioskowane z dofinansowania- cena brutto

	Środki własne
	Razem

	1. 

	
	
	
	
	

	3.

	
	
	
	
	

	4.

	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	
	


2. Wnioskowana kwota dofinansowania brutto wynosi:

	
	PLN
	
	słownie:
	
	

	


3. Całkowite wydatki na rozpoczęcie działalności gospodarczej wynoszą brutto:

	
	PLN
	
	słownie:
	
	

	


4. Posiadane zasoby techniczne (rodzaj maszyny/urządzenia/towar/środka transportu):

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….



5. Proponowana forma zabezpieczenia zwrotu przyznanych środków :
odpowiednie zaznaczyć

 poręczenie

Poręczenie musi zostać udzielone przez co najmniej 2 poręczycieli, będących osobami fizycznymi,                                   z których każdy osiąga wynagrodzenie lub dochód na poziomie co najmniej 3.200 zł brutto miesięcznie. W przypadku poręczenia małżonków poręczycielem może być jedna ze stron. Poręczycielem może być współmałżonek tylko w przypadku ustanowienia rozdzielności majątkowej w formie aktu notarialnego lub orzeczenia sądu (kserokopia dokumentu potwierdzona za zgodność  z oryginałem dołączona do oświadczeń).Poręczenie może być udzielone wyłącznie za pisemną zgodą współmałżonka poręczyciela (nie dotyczy rozdzielności majątkowej). Poręczyciele zobowiązani są do podpisania umowy poręczenia osobiście w siedzibie urzędu w obecności upoważnionego pracownika.
 akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika

Wnioskodawca jest właścicielem lub współwłaścicielem nieruchomości, której min. Wartość wynosi 
120% wnioskowanej kwoty 


 blokada środków zgromadzonych na rachunku bankowym

Wnioskodawca musi mieć zgromadzone środki w wysokości 120% przyznanego dofinansowania. 
Blokada 
sporządzana jest po podpisaniu umowy i obowiązywać będzie do czasu wywiązania się 
Wnioskodawcy z warunków umowy,
 gwarancja bankowa  wnioskodawca podpisuje z bankiem umowę gwarancji bankowej, do wysokości 
120% przyznanego dofinansowania.
IV. PRZEWIDYWANE EFEKTY EKONOMICZNE PROWADZENIA DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ – ANALIZA FINANSOWA PRZYCHODÓW I KOSZTÓW DZIAŁALNOŚCI
	Lp.
	Wyszczególnienie
	Po roku
Średnio w miesiącu
	Po 2 latach
Średnio w miesiącu


	A
	Przychody ze sprzedaży towarów, produktów lub usług
	
	

	B
	Koszty Ogółem (suma pkt 1-6)
w tym:
	
	

	1.
	Zakup materiałów, towarów  lub usług
	
	

	2.
	Opłata za najem lokalu
	
	

	3.
	Opłaty eksploatacyjne

(co, energia, woda, gaz)
	
	

	4.
	Inne koszty (telefon, poczta, biuro rachunkowe, usługi bankowe, reklama, itp.)
	
	

	5.
	Wynagrodzenie pracowników wraz ze składką ZUS i inne narzuty
	
	

	6.
	Składki ZUS (społeczne + zdrowotne) prowadzącego działalność
	Preferencyjne składki/ pełny ZUS
	Pełny ZUS

	C
	Zysk Brutto

(A-B)
	
	

	D
	Podatek dochodowy
	
	

	E
	Zysk Netto

(C-D)
	
	


	Założenia, na podstawie których powstał plan sprzedaży oraz wyjaśnienia do analizy ( założenia cenowe, ilość klientów)



V. Oświadczam, że  dane zawarte we wniosku są zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.
…………………………




………………………………………….

 ( data) 








(czytelny podpis Wnioskodawcy
VI. Oświadczenie współmałżonka wnioskodawcy:

Ja.................................................................................

                     ( imię i nazwisko)

wyrażam zgodę na ubieganie się o jednorazowe środki na rozpoczęcie działalności  przez                 moją żonę / mojego męża* imię i nazwisko...................................................................................... *niewłaściwe skreślić
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku małżonek Wnioskodawcy musi wyrazić zgodę na zawarcie umowy poprzez złożenie własnoręcznego podpisu na umowie w obecności pracownika PUP.

…………………………………………



…………………………………………………...

 ( data) 








(czytelny podpis współmałżonka)
KLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH DLA WSPÓŁMAŁŻONKA WNIOSKODAWCY
Administratorem, czyli podmiotem decydującym o tym, jak będą wykorzystywane Twoje dane osobowe, jest Powiatowy Urząd Pracy w Tucholi (dalej PUP) z siedzibą w Tucholi (89-500) przy placu Wolności 23.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD): adres e-mail: iod@pup.tuchola.pl; adres pocztowy:                         Inspektor Ochrony Danych Powiatowy Urząd Pracy w Tucholi, pl. Wolności 23, 89-500 Tuchola.
Dane osobowe pozyskujemy od wnioskodawcy usługi lub instrumentu rynku pracy, wykonawcy usługi, dostawcy zamówienia oraz z rejestrów państwowych. 

Przetwarzamy dane osobowe w celu realizacji zadań określonych prawem i dotyczą zgody na ubieganie się Pani/a małżonka o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy albo przyznania środków na podjęcie działalności gospodarczej. Podstawa prawna przetwarzania: art. 6 ust. 1 lit. b, c – niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze - RODO **
Przepis szczegółowy ustawodawstwa krajowego: ustawa z dnia 24 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia                        i instytucjach rynku pracy (tekst jednol. Dz.U. z 2022 r. poz. 690 t.j..); ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r.                                  o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz.U.2021.0.573 t.j.);ustawa                    z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019).
Dane osobowe mogą być udostępniane Instytucjom rządowym i samorządowym Rzeczypospolitej Polskiej uprawnionym do przetwarzania  na podstawie przepisów prawa krajowego; usługodawcy w zakresie serwisowania oraz konserwacji infrastruktury teleinformatycznej Urzędu.
Dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Dane osobowe przechowujemy przez okres wynikający z  Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.
Posiada Pan/Pani prawo do: dostępu do swoich danych, sprostowania danych osobowych, ograniczenia przetwarzania danych osobowych, wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/i, że przetwarzanie danych narusza przepisy RODO, usunięcia danych .
Należy jednak mieć na uwadze, iż ze względu na charakter i kontekst przetwarzania danych, nie każde żądanie jako Administrator jesteśmy w stanie spełnić. W tym celu należy skontaktować się z wyżej wskazanym Inspektorem Ochrony Danych.

Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany (w tym w formie profilowania), wynikający                    z przepisów prawa. 

** Ilekroć mowa w niniejszej informacji o RODO, należy przez to rozumieć rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych                                       w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

Data i podpis : ____________________________________

DOFINANSOWANIA NIE MOŻNA PRZEZNACZYĆ NA :

1) pomoc na nabycie pojazdów przeznaczonych do transportu drogowego w celu prowadzenia działalności zarobkowej w zakresie drogowego transportu towarowego ,

2) działalność sezonowa,

3) leasing maszyn , pojazdów, urządzeń, itp.

4) zakup nieruchomości, gruntów oraz dzierżawy,

5) zakup rzeczy używanych od małżonka , rodziców, teściów, rodzeństwa bezrobotnego oraz ich współmałżonków,

6) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej (możliwość częściowego zwrotu z Urzędu Skarbowego)

Ograniczenia w zakresie dofinansowania:

1) zakup samochodu niezbędnego do prowadzenia działalności gospodarczej maksymalnie do kwoty 9.000 zł. wnioskowanych środków

2) możliwość zakupu towarów do handlu oraz materiałów i surowców do produkcji w wysokości maksymalnie 10.000 zł,

3) możliwość zakupu kosmetyków w wysokości maksymalnie 4.000 zł, (dotyczy dofinansowania na specjalistyczne działalności związane z usługami kosmetycznymi i fryzjerskimi),

4) możliwość zakupu laptopa, sprzętu komputerowego ( w tym monitora, klawiatury, myszki itp.) – nie wliczając oprogramowania, w wysokości maksymalnie 5.000 zł. Ograniczenie nie dotyczy dofinansowania na specjalistyczne działalności związane z usługami informatycznymi, graficznymi lub projektowymi,

5) możliwość zakupu telefonu komórkowego w wysokości maksymalnie 1.500 zł,

6) możliwość zakupu aparatu fotograficznego w wysokości maksymalnie 2.500 zł. Ograniczenie nie dotyczy dofinansowania na specjalistyczne działalności związane z usługami fotograficznymi,

7) możliwość zakupu tabletu w wysokości maksymalnie 1.500 zł. Ograniczenie nie dotyczy dofinansowania na specjalistyczne działalności związane z usługami informatycznymi, graficznymi lub projektowymi.
W ramach dofinansowania można pokryć koszt wyłącznie jednego komputera ( stacjonarnego lub laptopa) i tabletu . Dyrektor biorąc pod uwagę wyjaśnienia Wnioskodawcy, w szczególnych przypadkach może podjąć inną decyzję. 

Powiatowy Urząd Pracy w Tucholi zastrzega sobie możliwość niezakwalifikowania do objęcia pomocą zaproponowanych przez Wnioskodawcę wydatków, może także zaproponować zmianę rozmieszczenia środków. 

Załączniki do wniosku:

· Oświadczenie wnioskodawcy, 
· Dokumenty potwierdzające przygotowanie wnioskodawcy do prowadzenia wybranego rodzaju działalności gospodarczej, potwierdzające uprawnienia zawodowe (certyfikaty, listy polecające zawierające potwierdzenie przygotowania wnioskodawcy z jednoczesną deklaracją współpracy),
· Tytuł prawny do lokalu, w którym ma być prowadzona działalność gospodarcza: akt własności, przydział lokalu, przedwstępna umowa najmu, przedwstępna umowa użyczenia, przyrzeczenie wynajmującego,
· Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis -załącznik do rozporządzenia Rady Ministrów z dn. 29 marca 2010r. (poz. 311), 
· Oświadczenia dla poręczycieli o uzyskiwanych dochodach.
· Oświadczenie dotyczące wyboru zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji ( załącznik nr 4),

PAGE  
9

[image: image1.jpg]