REJESTRACJA ELEKTRONICZNA W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY

Aby moéc zarejestrowasic w Powiatowym Urgdzie Pracy migesz skorzysta z elektronicznej
rejestracji w urgdzie pracy, ktéry jest adresowany do wszystkichbas@pcych dosgp do Internetu.
Zarejestrow& mazna sé ha dwa sposoby:

| sposob

Rejestracja polega na wypetnieniu wniosku o dok@nagjestracji jako osoby bezrobotnej w postaci
elektronicznej, ktory jest daginy na stronig@raca.gov.pl rowniez na stronie Powiatowego Uidu
Pracy w Tucholi www.tuchola.praca.gov.plna pierwszej stronie jest informacja o rejestiracj
elektronicznej i przekierowanie na odpowiedsirore. Po wypetnieniu formularza elektronicznego
przesyta si go do widciwego powiatowego uezlu pracy oraz umawiagsha wizyt w urzdzie w celu
dostarczenia wymaganych dokumentéw i potwierdzeaiaych, ktére zostaty zawarte w formularzu
elektronicznym.

W momencie, gdy uszl pracy otrzyma wniosek o rejestracglektroniczn, wyznacza termin
stawiennictwa, nie ditszy niz 7 dni roboczych, w celu dokonania rejestracji stdoczenia wszystkich
wymaganych na potrzeby rejestracji dokumentow. fdiggennictwo w wyznaczonym terminie
spowoduje usurcie przekazanych danych z systemu informatycznego.

Status osoby bezrobotnej nabywa sidniem, w ktérym osoktie zgtasza gido powiatowego urdu
pracy. Wowczas w obecfm pracownika powiatowego wdu pracy wilasn@cznym podpisem
potwierdza si przekazane dane §wiadczaze zostato i pouczonym o warunkach zachowania statusu
bezrobotnego.

Il sposbb

Ten sposoOb rejestracji rowiigpolega na wypetnieniu wniosku o dokonanie rejegtna postaci
elektronicznej, ktéry dogpny jest na stronie praca.gov.pl oraz dodatkowmaiehia skanow
dokumentéw wymaganych do rejestracji. Wypetnionyiosaek i poddczone skany naky opatrzy
bezpiecznym podpisem elektronicznym lub podpisernwigodzonym profilem zaufanym ePUAP
(elektroniczna Platforma Ustug Administracji Pubhej). Wypetniony i podpisany wniosek
elektroniczny przekazujegstdo wiagciwego urzdu pracy.

Status osoby bezrobotnej nabywa sidniem ziaenia wniosku za poednictwem elektronicznego
systemu rejestracji, dgdzenia skanoéw dokumentow i zinia dwiadczenia o prawdziwici danych
oraz 0 zapoznaniueiz warunkami zachowania statusu osoby bezroboki@je naley zaopatrzy
podpisem elektronicznymgtz podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Zaroéwno pierwszy jak i drugi sposob skraca i upresa proces rejestracii.
Przy osobistym stawiennictwie w @dzie pracy osoba bezrobotna rejestruje
sig w okrglonym dniu i godzinie zatem nie czeka w kolejcezyrdrugim
sposobie rejestracji zalgjest fakt, £ cata rejestracja odbywasidrogg
elektroniczry bez potrzeby stawianiagsiv urzedzie pracy.



PROCES REJESTRACJI ELEKTRONICZNEJ W POWIATOWYM
URZEDZIE PRACY

Wejdz na strog praca.gov.pl
l

Wybierz zaktadk zarejestruj— zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna tuposzukujaca
pracy

Na pocatku informowani jestémy jakie dane gdziemy musieli podaaby ustali nasz status na rynku
pracy oraz naley wypeinic ankiet odpowiadajc TAK lub NIE.

!

Nastpnie wybieramy przycisk: ustal status osoby na rynku pracy

Na podstawie wprowadzonym danych zostaniemy preekieni do zaktadki rejestracji jako osoby
bezrobotnej z prawem do ubezpieczenia zdrowotnagordjestracji osoby poszuliggj pracy bez
prawa do ubezpieczenia zdrowotnego. WYBIERAMY ODPIBDNIA POZYCE.

!
Nastpnie wybieramy sposob rejestracji w powiatowynmedeze pracy:

1. Zgloszenie do rejestracji w powiatowym urgdzie pracy (ten sposéb nie wymaga
bezpiecznego podpisu elektronicznegadz podpisu potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP, dokumenty wymagane do rejestracji dostasigzaodczas wizyty w ukgdzie pracy).

2. Rejestracja w powiatowym urzdzie pracy ( tutaj nie jest wymagana wizyta w powiatowym
urzedzie pracy, jednak wniosek najeopatrzy bezpiecznym podpisem elektronicznym lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP)

W przypadku rejestracji elektronicznej konto osoby na www.praca.gov.pl tworzy sie same
poprzez podanie imienia, nazwiska, numeru PESEL lubodzaju i numeru dokumentu tozsamaci

(w przypadku cudzoziemcow), adresu e-mail, identyfiatora konta (tzw. loginu), hasta i znacznika
bezrobotny lub poszukupcy pracy lub reprezentujacy organizacg/pracodawa oraz opcjonalnie
innych danych zawartych w formularzu rejestracyjnym (np. nr telefonu)

Po wybraniu pozycjiZGLOSZENIE DO REJESTRACJI W _POWIATOWYM URZ EDZIE
PRACY przechodzimy do wybrania ADRESATA wniosku czyliviatowego urzdu pracy, do
ktérego kierujemy nasz wniosek (np. PowiatowyddrPracy w Tucholi). Po wybraniu widu pojawi
sie informacja o najbliszym wolnym terminie stawieniaestlo rejestracji (ostateczny termin wizyty
zostanie ustalony w ostatni kroku rejestraciji).tifa etapie naley zapozna sic z dokumentami, ktére
nalezy przedstawd podczas pierwszej wizyty w wdzie pracy (natey rozwing¢ zaktadk pokaz wykaz
dokumentéw). NASTEPNIE WYBIERAMY PRZYCISKDALEJ.

Przechodzimy d@ANYCH IDENTYFIKACYJNYCH, gdzie wprowadzamy dane identyfikacyjne,
adresowe, informacje o rachunkach bankowye¢bljg¢akie mamy oraz wybieramy odpowiedni blz
Skarbowy i Narodowy Fundusz Zdrowia. Do rasiych zaktadek zawsze przechodzimy wybigraj
przyciskDALEJ.

Nastpnym krokiem jest wprowadzanie danych o naszym wtgkseniu, zawodzie,¢gzykach,
uprawnieniach, umiefnosciach, niepetnosprawsoi (jezeli posiadamy).



W zakladce DANE PRACODAWCY | PRACA konieczne jest wprowadzenie oprocz danych
pracodawcy i okresu pracy, rowRiprzyczyre rozwiagzania stosunku pracy. zii wczehiej nie byto
pracy zaznaczamy DOTYCHCZAS NIE PRACOWALEM. W praglu prowadzenia dziataléw
gospodarczej wybieramy opcprowadzitem lub zawiesitem dziatatogospodarcgz Nastpnie jest
zakltadka POZOSTALE OKRESU UPRAWNIAZLE DO ZASILKU, w ktorej wprowadzasim. in.
okresy pobierania renty, urlopu wychowawczego itp.

W przypadku gdy osoba bezrobotna posiada red@imz, zona, dzieci) kolejnym krokiemebzie
wprowadzenie ich danych i zdecydowanie czyantgf zgtoszeni do ubezpieczenia zdrowotnego.

Kolejna zaktadkePREFEROWANY RODZAJ PRACY | KIERUNKI SZKOLE N to miejsce, w
ktorym mana wpis& informacje dotycgce tego jaka praca nas interesuje czy 9ekolenie oraz
okreslenie czy interesuje nas praca w krajach Unii Eejsige;.

W dalszej cgsci wypetniamy dodatkowankiet, ktéra jest ju czesciowo uzupetniona wprowadzonymi
danymi.

Kolejne okna przedstawinam zadczniki, ktére zostaly dodane w trakcie wprowadzédmglanych.
Jest tam madiwos¢ dolczenia dodatkowych, jedna&k w tym sposobie rejestraciji nie ma potrzeby ich
dolgczania, poniewazostan one przedstawione podczas wizyty wealzie pracy.

Przechodzimy do zaktadki DANE KONTAKTOWE, gdzie wpradzamy unikatowy logintén
unikalny login ustalamy samemqy i okreslamy pozostate formy kontaktu.

Pod koniec procesu rejestracji konieczne jest zagntiz st z prawami i obowjzkami osoby
bezrobotnej oraz warunkami zachowania statusu,mvaglu naley zaznaczy pozycg u dotu strony
ZAPOZNALEM SIE Z POWYZSZYMI INFORMACJAMI. Nalery réwniez zapozna sic i
zaakceptowaoswiadczenie bezrobotnego swiadczenie o zgodroi ze stanem faktycznym.

Kolejng zaktadlg jest AKCEPTACJA DANYCH , w ktorej znajdziemy dati godzire wyznaczonej
wizyty w urzdzie (w przypadku niestawieniasia wizyt przekazane dane zosjamsungte). Termin
wizyty mazna zmiend, jezeli data i godzina spotkania nam nie odpowiadaymw telu wybieramy
przycisk ZMIEN TERMIN WIZYTY). W tej zaktadce rownieprzeprowadzana jest weryfikacja, ngle
wpisa kod wygenerowany u dotu strony i wybrarzycisk AKCEPTUE WPROWADZONE DANE.

Pojawi nam si PODSUMOWANIE , gdzie ponownie wskazana zostanie data i godziaa miejsce
w urzedzie, gdzie naley si¢ stawi. Konczymy rejestragj wybierajc przyciskZAKO NCZ.

Ostatnim punktem potwierdzgym pomyiny przebieg procesu zgtoszenia do rejestracji w
urzedzie jest odbiér informacji zwrotnej przestanejpualany przez nas adres e-mail. Przestana
informacja zawiera potwierdzenie zgtoszenia dard@hejestraciji w urgdzie oraz Urzdowe
Pawiadczenie Przedienia, wykaz zaikcznikdw niezlednych podczas wizyty, prawa i
obowiazki i warunki zachowania statusu. W otrzymanym mnaildnieje réwnie szczegotowa
informacja o dacie i miejscu obayzkowej wizycie w urzdzie.

Przebieg procesiREJESTRACJI W POWIATOWYM URZ EDZIE PRACY (czyli rejestracja
elektroniczna, ktéra nie wymaga stawiennictwa wedzie pracy, ale wymaga potwierdzenia wniosku
bezpiecznym podpisem elektronicznym lub podpisentwigodzonym profilem zaufany ePUAP)
przebiega w taki sam sposob j@GLOSZENIE DO REJESTRACJI W POWIATOWYM
URZEDZIE PRACY, jedynie w kdcowej fazie rejestracji natg wniosek o rejestracje opatizy
podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzomyofilem zaufanym ePUAP.




